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Die Basisbildungszentrum abc-Salzburg gemeinnützige GmbH bietet Kurse und Beratung für Jugendliche und 
Erwachsene, die ihre Kenntnisse in den Bereichen Lesen, Schreiben/Rechtschreiben, Mathematik und PC 
ergänzen, auffrischen oder Teile davon von Beginn an lernen wollen. 
Für unseren Standort in der Stadt Salzburg suchen wir ab 15. Jänner 2020 eine/n kompetente/n, engagierte/n 

Projektmitarbeiter/in 
(25 Wochenstunden) 

 
Sie sind ein Organisationstalent, kommunikationsfreudig und kreativ und suchen eine Stelle, die Ihrem Wunsch 
nach einem breiten Arbeitsspektrum entgegenkommt? 
. 

Folgende Aufgaben liegen in Ihrem Verantwortungsbereich: 

◾  Organisatorische und administrative Unterstützung der Geschäftsführung 

◾  Entwicklung und Durchführung von Kommunikationsmaßnahmen 

◾  Verfassen von Beiträgen und Pressemitteilungen 

◾  Aktive Kontaktaufnahme mit Medienvertreter_innen und Vernetzungsarbeit 

◾  Erarbeitung und Umsetzung von Marketingmaßnahmen 

◾  Betreuung, Content-Erstellung und Wartung der Website www.abc.salzburg.at sowie des Online-
Auftritts 

◾  Organisation und Bewerbung von Veranstaltungen  

◾  Assistenz der Projektmitarbeiterin bei der Administration von Kursen 

◾  Unterstützung der Trainer_innen an den beiden Standorten 5020 Salzburg und 5500 Bischofshofen 
 
Ihr Profil: 

◾  hohes Maß an Eigeninitiative und selbständigem Arbeiten 

◾  sehr guter sprachlicher Ausdruck und Textsicherheit 

◾  Ausbildung/Berufserfahrung im Bereich Öffentlichkeitsarbeit, Marketing 

◾  Interesse an Pädagogik, Lehren und Lernen 

◾  hervorragende EDV-Kenntnisse in MS Office, Adobe Photoshop, InDesign und Illustrator 

◾  Freude an Kommunikation 

◾  hohe Lernbereitschaft sowie soziale Kompetenz und Einfühlungsvermögen 

◾  Problemlösungskompetenz und Organisationstalent 

◾  Fähigkeit zum selbstständigen, sorgfältigen, strukturierten und lösungsorientierten Arbeiten 

◾  Zuverlässigkeit und ein hohes Maß an Eigenverantwortung und Teamfähigkeit 

◾  Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung 
 
Wir bieten: 

◾  ein Beschäftigungsausmaß von 25 Wochenstunden ab 15. Jänner 2020 

◾  den Rahmen für selbstständiges Arbeiten mit persönlichem Gestaltungsspielraum 

◾  abwechslungsreiche Zusammenarbeit in einem engagierten Team 

◾  interne und externe Weiterbildungsmöglichkeiten 

◾  Entlohnung nach BABE-KV entsprechend Einstufung in VB 6 – Monatsbruttogehalt Vollzeitbasis ab € 
2.645,20 (die tatsächliche Entlohnung hängt von den anrechenbaren Vordienstzeiten ab). 

 
Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 1. Dezember 
2019  an: 
Basisbildungszentrum abc-Salzburg gemeinnützige GmbH 
Mag.a Gerhild Sallaberger 
Lastenstraße 22, 5020 Salzburg oder E-Mail: sallaberger@abc.salzburg.at 

http://www.abc.salzburg.at/
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